Звіт

 про роботу архівного відділу

Прилуцької міської ради за 2019 рік
1. Організаційна робота

Підготовлено 1 розпорядження міського голови “Про затвердження  графіку проведення експертизи цінності документів, контрольних перевірок  з діловодства та архівної справи у виконавчих органах Прилуцької міської ради, комітетах самоорганізації населення, установах та передачі документів  НАФ на зберігання до архівного відділу міської ради у 2019 році” від 11 січня 2019 року № 12-р.

11 жовтня 2019 року подана службова записка  міському голові  щодо виділення коштів на 2020 рік  в сумі 31 800грн. для забезпечення збереженості документів НАФ.

2. Експертиза цінності документів

За  2019 рік до архіву надійшло 692 справи:

· 583 справи постійного зберігання від 17 установ;

· 60 справ особового походження;

· 49 справ із кадрових питань (особового складу) від 1 ліквідованої установи;

 По списку № 1 упорядкування проведено в 16-и установах, а по списку  № 2 в 3-х установах. Всього упорядковано 418 справ постійного зберігання  і 121 справа  із кадрових питань (особового складу), 60 справ особового походження  і 49 справ із кадрових питань(особового складу) по 1 ліквідованій установі.

Державним архівом Чернігівської області погоджено 8 номенклатур справ: Прилуцької міської ради та її виконавчих органів, управління освіти Прилуцької міської ради, управління містобудування та архітектури Прилуцької міської ради, гімназії № 1 ім. Георгія Вороного, гімназії № 5  ім.В.А.Затолокіна, Інклюзивно-ресурсного центру Прилуцької міської ради, КНП “Прилуцька центральна міська лікарня”, міської ради голів профспілкових комітетів працівників охорони здоров'я.

3. Забезпечення збереженості документів Національного архівного фонду

Архівосховище забезпечене знаками безпеки згідно ДТСУ ІSО 6309:2007 “Пожежний захист. Знаки безпеки. Форма та колір”.Евакуаційний вихід не захаращений.  Електропроводка герметично ізольована і її стан задовільний. При вході в архівосховище знаходиться пожежний куточок, в якому знаходяться 2 лопати, 2 відра, 2 ломи, 2сокири, 3 багри, попінка, розміром 2м x 2м , ящик з піском , 3 порошкові вогнегасники ВП-5(3). В 2018 році було докомплектовано пожежний куточок ( 1 лопата, 1 лом, 1 сокира, 3 багри, попінка розміром 2мx2м та замінені 2 вуглекислотні вогнегасники ВВК-3,5 на 2 порошкові вогнегасники ВП-5(3), які придбані у 2017 році.

У квітні 2019 року в архівосховищі замінено 1 дерев'яний стелаж на комбінований стелаж (металевий з дерев'яними поличками) та  1 комбінований стелаж  нарощений (добавлені 2 полички) на суму 10500грн. 


Комунальним підприємством “Прилукижитлобуд” в архівосховищі архівного відділу проведений поточний ремонт стін на площі 200 кв. м: очищення поверхні стін від вапняної фарби, обробка поверхонь стін антигрибковим засобом та фарбування вапном на суму 19369,20грн.

Закуплено 116 стандартних коробів  у приватного підприємства “Кошик”  на суму 10080,90.

Документи (од. зб.) Національного архівного фонду  за межі архіву протягом року не видавалися.

По 6 фондах ліквідованих підприємств, які зберігаються в архівосховищі  архівного відділу виділено в макулатуру тимчасових справ, термін яких  закінчився - 61од.зб.На всі фонди складені акти та погоджені з ЕПК  Державного архіву Чернігівської області. Протягом 2019 року до архіву надійшла 1 од.зб. тимчасового зберігання по 1 ліквідованому фонду.

4. Використання інформації документів Національного архівного фонду 

У місцевій газеті територіальної громади “Град Прилуки” за 16 січня 2019 року № 3(894) надруковано 2 інформації про підприємства, які передали  документи на державне зберігання до архівного відділу міської ради протягом  2018 року та інформація про виконання запитів соціально-правового характеру архівним відділом Прилуцької міської ради за 2018 рік .

У читальному залі працювало 57 користувачів, яким було видано 86 справ. Найзапитуваніша тематика досліджень, що проводилися користувачами у читальному залі архіву- це земельні питання. Іноземні користувачі у читальному залі не працювали. Читальний зал відсутній. Відвідувачі  переглядають документи, видані з архіву у робочій кімнаті в присутності працівника. 

Документи, які підлягають розсекречуванню в архіві відсутні. 

У 2019 році від іноземних громадян надійшло 109 звернень: Росія- 95; Крим -6:Білорусія- 4; Молдова- 3; Латвія -1.

Генеалогічні запити в архіві не проводяться.

5. Співпраця з громадськістю

8 лютого 2019 року в краєзнавчому музеї була проведена зустріч до 80-річчя з дня народження краєзнавця Гайдая Георгія Федоровича , на якому  виступила начальник архівного відділу і поділилася згадками  про дану особистість і його напрацювання у відділі  Державного архіву Чернігівської області в м.Прилуки.

Протягом 2019 року до архіву надійшло звернень від громадян  973 (956 з  позитивним результатом і 17 з негативним результатом). На всі звернення в  термін були надані відповіді. 15 запитів щодо підтвердження трудового стажу   для призначення пенсій на пільгових умовах, 507 - про розмір заробітної плати, - 286 про стаж роботи, 166 -архівні витяги із рішень сесій Прилуцької міської ради та її виконавчого комітету з різних питань. З рекомендаціями про місцезнаходження - 12 звернень, негативних - 5. У 2019 році найбільше видано  довідок  про розмір  заробітної плати - 507. У 2020 році теж переважатимуть довідки про розмір заробітної плати. На платній основі запити не видаються. Від Урядової гарячої лінії запити не надходили. Запити на публічну інформацію відсутні. Графік прийому громадян працівниками архіву не порушується.

На виконання листа Державного архіву Чернігівської області від 29.08.2019 № 1531/01-25 “Про наповнення та підтримку веб-сторінок архівних установ на веб-сайтах райдержадміністрацій та міських рад” архівним відділом міської ради на сайті Прилуцької міської ради в рубриці - соціальна політика, підрубриці “Архівний відділ” були створені рубрики відповідно до даного листа: ”Новини”,”Контакти”,”Звернення громадян”, “Списки фондів”,”Архівний  відділ та ЗМІ”, “Галузеві програми розвитку архівної справи”, “Оцифровані описи справ”,”Доступ до публічної інформації”,”Виставки”,”Звіти” та внесені відповідні зміни. 

4 інформації розміщені на сайті Прилуцької міської ради у рубриці  соціальна політика, підрубриці “Архівний відділ (новини)”: про підприємства, які передали документи на державне зберігання до архівного відділу міської ради протягом 2018 року та  інформація про виконання запитів соціально-правового характеру архівним відділом Прилуцької міської ради за 2018 рік і 1 півріччя 2019 року  і 3-й квартал 2019 року.

29 травня 2019 року на сайті Прилуцької міської ради в рубриці “Новини міста” розміщена інформація про проведений семінар спеціалістами Державного архіву Чернігівської області для відповідальних працівників за архівну справу і діловодство установ-джерел комплектування НАФ архівного відділу Прилуцької міської ради та архівного сектору Прилуцької райдержадміністрації.

Начальник архівного відділу               

                                  С.В.БРІТАН
